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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน    ภาควิชา…………………………………………….. คณะบริหารธุรกิจเพื่อสังคม โทร. 15500
ที่ อว 8732…../








วันที่                               
เรื่อง
ขออนุมัติการเบิกจ่ายค่าสอนเกินเกณฑ์ภาระงาน 
เรียน
คณบดีคณะบริหารธุรกิจเพื่อสังคม


ข้าพเจ้า …………………………………………………….. ตำแหน่ง ……………………………………….. สังกัด คณะบริหารธุรกิจเพื่อสังคม ขออนุมัติเบิกค่าสอนเกินภาระงานของข้าพเจ้า ในภาคเรียนที่ ……….. ปีการศึกษา 25……….. โดยมีรายละเอียดปรากฏดังนี้
1. ภาระงานสอน 
	ชื่อวิชา
	จำนวนชั่วโมงที่สอนใน 1 ภาคเรียนหรือ 15 สัปดาห์
	ชื่อผู้สอนร่วม

	ในเวลา
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	โครงการพิเศษ
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สรุปภาระงานสอน

	
	จำนวนชั่วโมงสอน 
ต่อ 1 สัปดาห์
	1 ภาคการศึกษา (15 สัปดาห์)

	
	ป.ตรี
	ป.โท+ป.เอก
	ป.ตรี
	ป.โท+ป.เอก

	สอนจริง
	
	
	
	

	เกณฑ์
	-10
	-
	-150
	-

	เกินเกณฑ์ (ในเวลา)
	
	
	
	

	เกินเกณฑ์ (โครงการพิเศษ)
	
	
	
	

	รวมค่าสอนเกิน (บาท)
	
	
	
	

	หลักเกณฑ์การจ่ายเงินรายได้: ให้จ่ายค่าสอนเกินภาระงานสอนได้ไม่เกิน 15 หน่วยชั่วโมง/สัปดาห์/ภาคเรียน
การคำนวณชั่วโมงที่สอนเกินต่อสัปดาห์ (ในเวลา) :  ชั่วโมงที่ 1-10 ชั่วโมงละไม่เกิน 600 บาท


               ชั่วโมงที่ 11-15 ชั่วโมงละไม่เกิน 300 บาท
  การคำนวณชั่วโมงที่สอนเกินต่อสัปดาห์ (โครงการพิเศษ) ปริญญาตรี :  ชั่วโมงที่ 1-6 ชั่วโมงละไม่เกิน 800 บาท


                                       ชั่วโมงที่ 7-15 ชั่วโมงละไม่เกิน 400 บาท
                                          ปริญญาตรี (หลักสูตรนานาชาติ) :  ชั่วโมงที่ 1 – 6 ชั่วโมงละไม่เกิน 1,200 บาท
                                                                                    ชั่วโมงที่ 7 – 15 ชั่วโมงละไม่เกิน 600 บาท

                                                                    ปริญญาโท :  ชั่วโมงที่ 1 – 6 ชั่วโมงละไม่เกิน 1,500 บาท
                                                                                     ชั่วโมงที่ 7 – 15 ชั่วโมงละไม่เกิน 750 บาท
                                                                    ปริญญาเอก : ชั่วโมงที่ 1 – 6 ชั่วโมงละไม่เกิน 2,000 บาท
                                                                                      ชั่วโมงที่ 7 – 15 ชั่วโมงละไม่เกิน 1,000 บาท
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2. ภาระงานวิจัย
	1. ชื่อเรื่อง ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

	    1) แหล่งทุน ( ภายใน .....................................................

   ( ภายนอก......................................................
	2) วงเงิน ……………………………. บาท

	    3) ระยะเวลา เดือน ……………………………………………………..

	4) ระดับการดำเนินงาน 

( ยื่น proposal  ( รอเซ็นต์สัญญา ( เก็บข้อมูล ( ส่งรายงานความก้าวหน้าฉบับที่ 1


( ส่งรายงานความก้าวหน้าฉบับที่ 2  ( อยู่ในระหว่างจัดทำรายงานฉบับสมบูรณ์ 
( ส่งรายงานฉบับสมบูรณ์แล้ว


*งานวิจัยที่ใช้ทุนส่วนตัวถือเป็นภาระงานได้ เมื่อได้รับอนุมัติดำเนินงานโดยผู้บังคับบัญชา
3. ภาระงานบริการวิชาการ 
	1. ชื่อโครงการ ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	    1) หน่วยงาน ……………………………………………………..
	2) ระยะเวลาที่เข้าร่วมจริง ……………………………………………….

	2. ชื่อโครงการ ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	    1) หน่วยงาน ……………………………………………………..
	2) ระยะเวลาที่เข้าร่วมจริง ……………………………………………….


*’งานบริการวิชาการต้องได้รับเชิญผ่านผู้บังคับบัญชาหรืออนุมัติการเข้าร่วมโดยผู้บังคับบัญชา
4. ภาระงานทำนุบำรุงศิลปะวัฒนธรรม
	1. ชื่อโครงการ ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	    1) หน่วยงาน ……………………………………………………..
	2) ระยะเวลาที่เข้าร่วมจริง ……………………………………………….

	2. ชื่อโครงการ ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	    1) หน่วยงาน ……………………………………………………..
	2) ระยะเวลาที่เข้าร่วมจริง ……………………………………………….
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ข้าพเจ้าจึงมีความประสงค์จะขออนุมัติเบิกจ่ายค่าสอนเกินเกณฑ์ภาระงานของข้าพเจ้า เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น ………………………….. บาท (………………………………………..) 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
	(ลงชื่อ)……………...………………….……………..

   (……………………………………………………………)





      ผู้ขอเบิก
	(ลงชื่อ)……………...………………….……………..

(……………………………………………………………..)
หัวหน้าภาควิชา………………………………………………

	(สำหรับคณะกรรมการตรวจสอบการสอนเกินเกณฑ์ภาระงานกรอกเท่านั้น)

ผลการตรวจสอบการเบิกจ่าย


( เห็นชอบ       
( ไม่เห็นชอบ
(ลงชื่อ)……………...………………………..………..

                                (………………………………………………………..)




                             กรรมการ
                                      ……../………………….../…………..
	 (ลงชื่อ)……………...…………………….…………..

 (…………………………………………………………….)





      กรรมการ


                ……../………………….../…………..

	ความเห็นของคณบดี




            ( อนุมัติการเบิกเงิน / เห็นชอบการเบิกเงิน







            ( ไม่อนุมัติเบิกเงิน / ไม่เห็นชอบการเบิกเงิน
(ลงชื่อ)………………………………….…..………...………
         (อาจารย์ ดร.ณัฐินี ฐานะจาโร)

         คณบดีคณะบริหารธุรกิจเพื่อสังคม     


