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                                  บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   สำนักงานคณบดี/ภาควิชา....... คณะบริหารธุรกิจเพื่อสังคม     โทร.
ที่  อว 8732... /..     
 วันที่  
เรื่อง    ขอรับทุนสนับสนุนจากงบพัฒนาบุคลากรระยะสั้นจากงบประมาณเงินรายได้ประจำปีงบประมาณ 2569 
เรียน
คณบดีคณะบริหารธุรกิจเพื่อสังคม
รายละเอียดการประชุม/ อบรม

1.1 รายละเอียดผู้ขอรับทุน (ประชุม/ สัมมนา/ อบรม/ นำเสนอผลงาน)
	ชื่อ 
	
	นามสกุล
	

	ตำแหน่งทางวิชาการ  
	
	สังกัด    

	โทรศัพท์มือถือ
	
	Email   


1.2 รายละเอียดงาน
	ชื่อการประชุม/ สัมมนา/ อบรม
	     

	

	จังหวัด/ เมือง/ ประเทศ  
	
	มีกำหนด (การจัดงาน)
	
	วัน

	ตั้งแต่วันที่
	
	เดือน
	 
	พ.ศ.
	
	ถึงวันที่
	
	เดือน
	
	พ.ศ.
	

	หน่วยงานที่จัดการประชุม/ สัมมนา/ อบรม   

	 


1.3  ประเภทการเข้าร่วมการประชุม/ สัมมนา/ อบรม/ นำเสนอผลงาน

        ( เข้าร่วมการประชุม / สัมมนา / อบรม (โดยไม่นำเสนอผลงาน)


        ( นำเสนอบทความวิชาการ เรื่อง        
  

        ( นำเสนอบทความวิจัย เรื่อง 

 
จากงานวิจัยเรื่อง  

ได้รับทุนสนับสนุนจาก  ( คณะบริหารธุรกิจเพื่อสังคม ประจำปี 

 สัญญาเลขที่
	แหล่งทุนอื่นๆ (ระบุแหล่งทุน)
	


( ภายในมหาวิทยาลัย

( ภายนอกมหาวิทยาลัย        □ ทุนส่วนตัว
หมายเหตุ  แหล่งทุนอื่นๆ จะต้องผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการประจำคณะบริหารธุรกิจเพื่อสังคม หรือคณะกรรมการอื่นๆ ของมหาวิทยาลัย โดยแนบสำเนาหลักฐาน ดังนี้  
 

 

1.4  ผลที่คาดว่าจะได้รับ  

 
 

ส่วนที่ 2 รายละเอียดงบประมาณและขออนุมัติเดินทางเข้าร่วมการประชุม/ สัมมนา/ อบรม/ นำเสนอผลงาน

2.1  ได้รับงบประมาณสนับสนุนบางส่วนแล้ว โดยมีรายละเอียดดังนี้
	ก. จากหน่วยงานภายนอกมหาวิทยาลัย
	
	บาท


   โปรดระบุชื่อหน่วยงาน   
	ข. จากหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย
	
	บาท


   โปรดระบุชื่อหน่วยงาน   
หมายเหตุ แนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง

            2.2  ขอรับทุนสนับสนุนจากงบพัฒนาบุคลากรระยะสั้นจากงบประมาณเงินรายได้ คณะบริหารธุรกิจเพื่อสังคม
	เป็นจำนวนเงิน
	 
	บาท
	( 
	)  
	โดยมีรายละเอียด ดังนี้

	· 
	ค่าลงทะเบียน

	เป็นเงิน
	
	บาท

	· 
	ค่าตั๋วเครื่องบินชั้นประหยัด ไป-กลับ (....)
	เป็นเงิน
	
	บาท

	· 
	ค่าที่พัก (..... บาท X … คืน)
	เป็นเงิน
	
	บาท

	· 
	ค่าเบี้ยเลี้ยง (.... บาท X .... วัน)
	เป็นเงิน
	
	บาท

	· 
	ค่าพาหนะรับจ้าง ไป - กลับ (บ้านพัก – สนามบิน....)
	เป็นเงิน
	
	บาท

	· 
	ค่าพาหนะรับจ้าง ไป - กลับ (สนามบิน... - โรงแรมที่พัก)
	เป็นเงิน
	
	บาท

	· 
	อื่นๆ (ระบุ) 
	เป็นเงิน
	
	บาท

	
	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
	
	บาท


	
	
	
	


( ในการนี้ จึงขออนุมัติงบประมาณ และขออนุมัติต่อฝ่ายบุคคลเพื่อเข้าร่วมการประชุม/ สัมมนา/ อบรม/ นำเสนอผลงาน ดังรายละเอียดที่ปรากฏข้างต้น
หมายเหตุ 
· บุคลากรที่ขออนุมัติเพื่อไปเข้าร่วมการประชุม/ สัมมนา/ อบรม/ นำเสนอผลงานในต่างประเทศจะต้องกรอกแบบฟอร์ม HRD-SWU-01 เพื่อขออนุมัติเดินทางปฏิบัติงานต่างประเทศ และจะต้องส่ง           ขออนุมัติลาล่วงหน้าอย่างน้อย 2 สัปดาห์ 
· บุคลากรที่ขออนุมัติเพื่อไปเข้าร่วมการประชุม/ สัมมนา/ อบรม/ นำเสนอผลงานในประเทศ จะต้องกรอกแบบฟอร์ม BAS1-215 เพื่อขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงานนอกสถานที่ในประเทศ และจะต้องส่งขออนุมัติลาล่วงหน้าอย่างน้อย 1 สัปดาห์
ส่วนที่ 3  เอกสารแนบประกอบการขอรับทุนเพื่อนำเสนอผลงานวิจัยในต่างประเทศ
· 3.1 แบบฟอร์มขอรับทุนพัฒนาบุคลากร 
· 3.2 บทความวิจัยที่นำเสนอ (Manuscript) ที่ใช้นำเสนอต่อที่ประชุมทางวิชาการ 

· 3.3 หนังสือเชิญ หรือ เอกสารตอบรับการนำเสนอผลงาน/ ฝึกอบรม/ วิจัย/ ประชุม
· 3.4 รายละเอียดการจัดประชุม/ อบรม/ หลักสูตร (เช่น หน่วยงานที่จัด กำหนดการ สถานที่จัดงาน 
เอกสารประชาสัมพันธ์จากเว็บไซต์หลักของเจ้าภาพจัดประชุม สำเนาหนังสืออนุมัติให้ลาศึกษา ฯลฯ)
· 3.5 ประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทาง (เช่น ใบจองตั๋วเครื่องบิน ใบจองโรงแรม ค่าลงทะเบียน                 
อัตราแลกเปลี่ยนของธนาคารแห่งประเทศไทย ฯลฯ)
· 3.6 สัญญาวิจัยที่ได้รับทุน ในกรณีที่เป็นแหล่งวิจัยจากทุนภายนอก
· 3.7 เอกสารที่ได้รับอนุมัติให้ทำทุนวิจัยส่วนตัว
· 3.8 ในกรณีที่ชื่อเรื่องที่นำเสนอไม่ตรงกับชื่อในสัญญาวิจัย จะต้องแนบเอกสารที่ได้รับการอนุมัติเปลี่ยนแปลงชื่อโครงการเพื่อประกอบการพิจารณา
· 3.9 หลักฐานการให้ทุนหรือออกค่าใช้จ่ายให้เป็นบางส่วน (ในกรณีได้รับทุนสนับสนุนจากแหล่งอื่นๆ)
· 3.10 หนังสือยินยอมจากผู้วิจัยหลักให้นำผลงานทางวิชาการไปนำเสนอ (ในกรณีผู้ที่นำเสนอผลงานไม่ใช่ผู้วิจัยหลัก)
ส่วนที่ 4  คำรับรองของผู้สมัครขอรับทุน
· 4.1  เป็นบุคลากรของคณะบริหารธุรกิจเพื่อสังคม มาแล้วไม่น้อยกว่า 6 เดือน
· 4.2  ผู้ขอรับทุนต้องไม่อยู่ในระหว่างการลาศึกษาต่อแบบเต็มเวลา การลาเพื่อทำงานวิจัย การถูกขอตัวไป                     ช่วยราชการที่หน่วยงานอื่น และการลาในลักษณะอื่น ที่ทำให้ไม่สามารถปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยแบบเต็มเวลาได้
· 4.3 ขอรับรองว่าผลงานวิจัย/ ผลงานวิชาการที่นำเสนอในงานประชุมวิชาการครั้งนี้ ไม่มีความซ้ำซ้อนกับผลงานวิจัย/ ผลงานวิชาการที่เคยนำเสนอ รวมทั้งไม่เคยถูกตีพิมพ์ หรือได้รับการเผยแพร่ในวารสาร หรือรายงานสืบเนื่องการประชุมวิชาการ (Proceedings) รวมทั้งเผยแพร่ในสื่ออื่นๆ มาก่อน
· 4.4 มีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบที่เกี่ยวข้องและประกาศนี้ทุกประการ ทั้งนี้หากภายหลังพบว่าผู้สมัครขอรับทุนขาดคุณสมบัติดังกล่าว ผู้สมัครยินดีสละสิทธิ์การรับทุน และยินดีคืนเงินทุนที่ได้รับการสนับสนุน
เต็มจำนวนที่ได้รับ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
	ลงชื่อ
	
	ผู้ขอรับทุน

	(
	
	)

	วันที่
	
	/
	/


	ลงชื่อ
	
	

	(
	  
	)

	ตำแหน่ง หัวหน้างาน/ ภาควิชา

	วันที่
	
	/
	/
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