
บันทึกข้อความ 
สวนงาน   สํานักงาน / ภาควิชา………………........................……..…………………..  คณะบริหารธุรกิจเพื่อสังคม  โทร............................ 

ที่   อว 8732.    วันที่  ......................…………………………………………… 
เร่ือง    ขออนุมัติจัดประชุม 

เรียน    คณบดีคณะบริหำรธรุกิจเพื่อสังคม 
ดวย สําํนักงาน / ภาควิชา………….......................……..…………………….…………………………...........................  คณะบริหารธุรกิจเพื่อสังคม 

มีควำมประสงค์จะด ำเนินกำรจดัประชุมเรื่อง….…………………………………………………...……………………………………………………………….......................... 
…………………………………................................................................................................................................................................................................ 
วันท่ี…………………..……….…………… เวลำ ................................... สถำนท่ี……..……..……………………..…………………………………………………….……….…… 
มีผู้เข้ำร่วมประชุมจ ำนวน ................. คน (ตำมรำยชื่อที่แนบ) 
โดยขออนุมัติงบประมำณค่ำใช้จ่ำยในกำรประชุม ดังนี้ 1. ค่ำอำหำรว่ำงและเครื่องดื่ม จ ำนวน………คนๆ ละ…….…..บำท รวม ....................... บำท 

2. ค่ำอำหำรกลำงวัน จ ำนวน.........คนๆ ละ............บำท รวม ...................... บำท 

3. อ่ืน ๆ................................. จ ำนวน.........คนๆ ละ............บำท รวม ...................... บำท

รวมเป็นเงิน ............................................................. บำท 

(....................................................................................................................................) 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุมตัิ  ดังนี้.- 

  อนุมัติจัดกำรประชุม   อนุมัติด ำเนินกำร             อนุมัติงบประมำณค่ำใช้จ่ำย 

 ลงช่ือ………………………………………………………… ลงช่ือ………………………………………………………… 
  (…………………………………………………………)           (……………………………………………………….) 

 ประธาน / เลขาการจัดการประชุม รักษาการแทนหัวหนาภาควิชา........................................... 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

เรียน   คณบดีคณะบริหำรธุรกิจเพื่อสังคม 

เพื่อโปรดพิจำรณำ            อนุมัติจัดกำรประชุม     อนุมัติด ำเนินกำร 

ลงชื่อ………………….…………….………..……… หวัหนางานบริหารและธรุการ            วันที่ ………..… เดือน ……………..……. พ.ศ. ………… 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ------------------------------------------------------------------------ 

อนุมัติงบประมำณคำ่ใช้จ่ำย       งบประมำณแผ่นดินปี พ.ศ..................       งบประมำณเงินรำยได้ปี พ.ศ….............. 
-  แผนงำน……….................................................................................................................................................…………………. 
-  ผลผลิต...................................................................................... งบรำยจ่ำย......................................................................... 

ลงช่ือ…………………………………………นักวิชำกำรเงินและบญัช ี  วันท่ี……………..… เดือน ……………..…………… พ.ศ. …...………… 
ลงช่ือ…………………………………………ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนคณบด ี  วันท่ี……………….. เดือน .................…………… พ.ศ. ……………… 

ค าสั่งคณบดี 
อนุมัติ 

ลงชื่อ…………………………………………..………………. 
    คณบดีคณะบริหารธุรกิจเพ่ือสังคม      

วันที…่………เดือน…………………พ.ศ…………….. 
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