
บันทึกข้อความ 
สวนงาน   ภาควิชา………………….........................................................................…..…………………..  คณะบริหารธุรกิจเพื่อสังคม  โทร............................ 

ที่   อว 8732.   วันที่     ……………………………………………………………… 
เรื่อง    ขออนุมัติเชิญอาจารย์นอกสังกัดมาบรรยายและขออนุมัติเงินค่าสอน 

เรียน    คณบดีคณะบริหารธุรกิจเพื่อสังคม 
ดวยขาพเจา ……………………..………………………..…………..….. หัวหนาภาควิชา………………………..……......…………………… มีความประสงคจะขอเชิญ 

(นาย/นาง/นางสาว)………………………………………….……………………………..…………………... ต าแหน่ง …………………………………….………………………………..……… 
เชี่ยวชาญในสาขา………..……………………………...………………………...……..สังกัดคณะ/วิทยาลัย/ส านัก…...…….................................................................………… 

 บรรยายตามตารางสอน     บรรยายแบบครั้งคราว (โปรดระบุให้ชัดเจน) 
มาบรรยายในหัวข้อเรื่อง……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
รหัสวิชา…………………………………….…ชื่อวิชา ………………………………………..............…………….…………………………………………………………………………..…………… 

จ านวนนิสิต……..……..คน ระดับ   ป.ตรี  ป.โท  ป.เอก หลักสูตร…………………..…………วิชาเอก……………………..….…………………………..……………………. 
ชั้นปีท่ี…………………สอนวัน (จ. – อา.)………..…วันท่ี………เดือน....….……..พ.ศ…………. ถึงวัน (จ. – อา.)……..……….วันท่ี…………..เดือน……..……..พ.ศ……..……
เวลาท่ีสอน……………….……../ ทุกวัน……………………..รวม…........……ครั้ง   อาคารเรียน………....………ห้องเรียน………........…...ชั่วโมงทฤษฎีรวม…………….……
ชั่วโมงๆ ละ…..............…..บาท  ชั่วโมงปฏิบัติรวม…….…....…....….ชั่วโมงๆ ละ……........…..….บาท  รวมค่าตอบแทนภาคทฤษฎี เป็นเงิน…………….…..….…บาท 
รวมค่าตอบแทนภาคปฏิบัติ เป็นเงิน……….…..…....…..บาท ทั้งนี้ ผู้สอนได้ติดต่ออาจารย์ท่านนี้เป็นการภายในเรียบร้อยแล้ว 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติการเชิญอาจารย์นอกสังกัดมาบรรยายและอนุมัติเงินค่าสอน 
รวมเป็นเงิน…………………………...……….บาท  (…………………………………….…………………………………………………………..……………………………………………………) 

ลงชื่อหัวหนาภาควิชา.....................………………………………………………...……..  

เรียน  คณบดีคณะบริหารธุรกิจเพื่อสังคม 
 เพื่อโปรดพิจารณาขออนุมัติเงินค่าตอบแทนจาก 

  งบประมาณแผ่นดิน ปี พ.ศ.……………..……………............................……………………….       ขออนุมัติตัวบุคคล 

  งบประมาณเงินรายได้ ปี พ.ศ............................………………………………………………….   ขออนุมัติการเปลี่ยนแปลงตารางสอน 

  แผนงาน………..…………………………………………………………..........................................   ลงนามในหนังสือเชิญ 

  ผลผลิต ………………………………………………………………………………………………………… 

  งบรายจ่าย....................................................……………………………………………………… 

ลงชื่อ………………….…………….……… นักวิชาการเงินและบัญชี   วันท่ี……....…............…... ลงชื่อ ................................................................... 
 ผู้อ านวยการส านักงานคณบดี 

 วันท่ี .............................................................. 

ค าส่ังคณบดี 
อนุมัติ / ลงนามแล้ว 

ลงช่ือ……………………………………..…………………….. 
 คณบดีคณะบริหารธุรกจิเพื่อสังคม 

วันท่ี…...…..................….…………………… 
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