
บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน    ส ำนักงาน / ภาควิชา…….......……………..………..................................  คณะบริหารธุรกิจเพื่อสังคม  โทร............................ 
ที่   อว 8732.   วันที่     ……………………………………………………………… 
เร่ือง    ขออนุมัติโครงกำร / ขออนุมัติงบประมำณ / ขออนุมัติบุคคลปฏิบัติงำนและเข้ำร่วมโครงกำร 
เรียน    คณบดีคณะบริหำรธรุกิจเพื่อสังคม 

ตามที่ สํานักงาน / ภาควิชา......………......………………………ได้รับงบประมาณแผ่นดิน / เงินรายได้ประจ ำปีงบประมาณ พ.ศ.………….…
 ทั้งนี้ สํานักงาน / ภาควิชา มีความประสงค์จะด ำเนินการโครงการ….…………………………………………………………………………………………………..… 
................................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................................... 
เพื่อ   พัฒนำนิสิต   พัฒนำอำจำรย์และบคุลำกร   พัฒนำกำรเรียนกำรสอน 
ระหว่ำงวันท่ี……………………..….................……………………… สถำนท่ี……………………………………………….…………..……………………………………………… 
................................................................................................................................................................................................................................... 
โดยขออนุมัติใช้เงินจ ำนวน………………….……..……. บำท  (.…………………………………………………………….…………….……………………………………………) 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุมตัิ  ดังนี้ 
  อนุมัติโครงกำรฯ (รำยละเอียดโครงกำรดังแนบ)       อนุมัติกำรใช้เงินตำมงบประมำณ 
  อนุมัติตัวบุคคลปฏิบัติงำน/เขำ้ร่วมโครงกำรฯ (รำยชื่อดังแนบ) 

ลงช่ือ ……………………………………….………………..………… ลงช่ือ ……………………………………………….……………… 
   (…………………………………………………………)    (…………………….………………………………….) 

 ผู้รับผิดชอบโครงการ รักษาการแทนหัวหน้าภาควิชา.................................................
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

เรียน   คณบดีคณะบริหำรธุรกิจเพื่อสังคม 
เพื่อโปรดพิจำรณำ        อนุมัติโครงกำรฯ    อนุมัติงบประมำณ    อนุมัติบุคคลปฏิบตัิงำน/เข้ำรว่มโครงกำรฯ 

ลงช่ือ ...............................................................................  นักทรัพยำกรบุคคล วันท่ี ...................................................... 

ลงช่ือ ...............................................................................  หัวหน้ำงำนบริหำรและธรุกำร วันท่ี ....................................................... 

   อนุมัติเงินค่ำใช้จ่ำยตำมงบประมำณทีไ่ด้รับ     งบประมำณแผ่นดิน ปี พ.ศ............     งบประมำณเงินรำยได้ ปี พ.ศ....…......…. 
-  แผนงำน………................................................……….........................................…………………………………………………………….. 
-  ผลผลิต.................................…………………………………………………………………….............................................…………………… 
-  งบรำยจ่ำย….......................................................................…………………………………………………………................................... 

ลงช่ือ………..……………….……………..……………………………  นักวิเครำะห์นโยบำยและแผนช ำนำญกำร วันท่ี……………………....................………… 

ลงช่ือ………..……………….…………………………………..………  นักวิชำกำรเงินและบญัชีช ำนำญกำร         วันท่ี……………………....................………… 

ลงช่ือ……………..……………..…………………..………………..…  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนคณบดี              วันท่ี………..……………………………………… 

ค าสั่งคณบดี 

อนุมัติ 

ลงชื่อ……………………………..……………………. 
      คณบดีคณะบริหารธุรกิจเพ่ือสังคม    

วันที…่…………………………………………………… 
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