
บันทึกขอความ 
ส่วนงาน  ภาควิชา.......................................................................................คณะบริหารธุรกิจเพื่อสังคม โทร.....................     
ที่   อว 8732.………………………                         วันที่ …………………………………………………………..   
เรื่อง  ขออนุมัติคาใช้จายในการเดินทางไปนิเทศ……………………………………………………………………………………………………………. 

เรียน   คณบดีคณะบริหารธุรกิจเพื่อสังคม 

ด้วยข้าพเจ้า ................................................................................................ ต าแหน่ง ........................................................... 
สังกัดภาควิชา.............................................................. คณะบริหารธุรกิจเพื่อสังคม มีความประสงค์ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงานในการ
นิเทศ………………………………………………………………………………………………………………………………………. ประจ าปีการศึกษา ...................... 
ของนิสิตสาขาวิชา…………………………………….……………………………. ช้ันปีที่ 4 ซึ่งเป็นส่วนหนึ่งของรายวิชา ........................................... 
เพื่อไปติดตามผลการฝึกปฏบิัติงานของนิสิต ณ ............................................................................................................................................ 
ระหว่างวันท่ี .......................................................................................... มีก าหนด ................................ วัน มีค่าใช้จ่ายดังนี ้

1. ………………………………………………………………….…………………………………… เป็นเงิน …………………………….. บาท
2. …………………………………………………………………….………………………………… เป็นเงิน …………………………….. บาท
3. …………………………………………………………………………….………………………… เป็นเงิน …………………………….. บาท
4. …………………………………………………………………………………….………………… เป็นเงิน …………………………….. บาท

    รวมเป็นเงินท้ังสิ้น …………………………… บาท 
 (.........................................................................................................) 

ทั้งนี ้จึงขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปนิเทศ……………………………………………………………………………………………………………
โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณเงินรายได้ของคณะบริหารธุรกิจเพื่อสังคม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ....................... แ ผ น ง า น
ยุทธศาสตร์พัฒนาศักยภาพคนตลอดช่วงชีวิต ผลผลิตผู้ส า เร็จการศึกษาด้านสังคมศาสตร์  งบเ งินอุดหนุน  ……………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

................................................................  ………………………………………………………….. 
     (...............................................................................)    (............................................................................................) 

 อาจารยประจาํภาควิชา............................................................       รักษาการแทนหัวหน้าภาควิชา....................................................... 

เรียน   คณบดีคณะบริหารธุรกิจเพื่อสังคม 

เพื่อโปรดพิจารณา        อนุมัตบิุคคลเดินทางไปปฏิบตัิงานฯ 

ลงช่ือ .................................................................  นักทรัพยากรบุคคล    วันท่ี ....................................................... 

   อนุมัติเงินค่าใช้จ่ายตามงบประมาณที่ได้รับ    งบประมาณแผ่นดิน ปี พ.ศ..........….   งบประมาณเงินรายได้ ปี พ.ศ....…...…… 
-  แผนงาน….......................................................................……………………………………............................................................... 
-  ผลผลติ….......................................................................……………………………………................................................................. 
-  งบรายจ่าย….......................................................................……………………………………........................................................... 

ลงช่ือ………..……………….……………..……………………………  นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ  วันท่ี……………………....................………… 
 

ลงช่ือ………..……………….…………………………………..………  นักวิชาการเงินและบัญชีช านาญการ  วันท่ี……………………....................………… 
ลงช่ือ……………..……………..…………………..………………..…  ผู้อ านวยการส านกังานคณบดี          วันท่ี………..………………………………………… 

ค าสั่งคณบดี 

อนุมัติ 

ลงชื่อ……………………………..……………………. 
      คณบดีคณะบริหารธุรกิจเพ่ือสังคม 
วันที…่…………………………………………………… 
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