
บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน   ส ำนักงำน / ศูนย์กำรจัดกำรหลักสตูร……………………..…………………..  คณะบริหำรธุรกิจเพื่อสังคม  โทร.......................         
ที่   อว 8732.                วันที่  ......................…………………………………………… 
เร่ือง    ขออนุมัติใช้รถยนต์ส่วนกลำง และค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 

เรียน    คณบดีคณะบริหำรธรุกิจเพื่อสังคม 
  

ด้วยข้ำพเจ้ำ……..………………………………………………………………………….………..…. ต ำแหน่ง............................................................  

สังกัด  ศูนย์กำรจดักำรหลักสตูร     ระดับปรญิญำตรี     ระดับบัณฑิตศึกษำ     ส ำนักงำนคณบดีคณะบริหำรธุรกิจเพื่อสังคม 

มีควำมประสงค์จะขอใช้รถยนต์ส่วนกลำง    คณะฯ    มหำวิทยำลัย เดินทำงไปรำชกำร เพื่อ..……………………………………………………… 
…………………………………................................................................................................................................................................................... 
สถำนท่ีไป....……..……………………..…………………………………………………….……….………………………………………………………………………………….. 

ไปวันท่ี …….…………… เดือน ...................................... พ.ศ. ......................... เวลำ ................................... น. 
กลับวันท่ี …….…………… เดือน ...................................... พ.ศ. ......................... เวลำ ................................... น. 

โดยขออนุมัติงบประมำณค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร ดังนี ้  1. ค่ำน ้ำมันเชื้อเพลิง  จ ำนวนเงิน…….…........................ บำท 
   2. ค่ำผ่ำนทำงพิเศษ  จ ำนวนเงิน…….…........................ บำท 
  3. ค่ำตอบแทนพนักงำนบริกำร  จ ำนวนเงิน…….…........................ บำท 
                                                                                                 รวมเป็นเงิน ............................................................ บำท 

              (......................................................................................) 
จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุมตัิ ดังนี ้

 อนุมัติใช้รถยนต์ส่วนกลำง           อนุมัติงบประมำณคำ่ใช้จ่ำย           อนุมัติพนักงำนขับรถยนต์ 
    

ลงช่ือ………………………………………………………………….   ลงช่ือ…………………………………………………………………. 
      (…………………………………………………………………)                       (…………………………………………………………………) 
          ผู้ขอใช้บริการ         หัวหน้าส่วนงาน 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

เรียน   คณบดีคณะบริหำรธุรกิจเพื่อสังคม 

เพื่อโปรดพิจำรณำ   อนุมัติใช้รถยนต์ส่วนกลำง   อนุมัติงบประมำณ   อนุมัติ……………..………………………………เป็นพนักงำนขับรถยนต ์
               หมำยเลขทะเบียนรถยนต์..................................... 
 

ลงช่ือ………………….…………….………..………หัวหน้ำงำนบรหิำรและธรุกำร          วันท่ี……………..…………………………………………. 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

             อนุมัติงบประมำณคำ่ใช้จ่ำย      งบประมำณแผ่นดิน ปี พ.ศ..................      งบประมำณเงินรำยได้ ปี พ.ศ................ 
-  แผนงำน……….................................................................................................................................................……………….. 

  -  ผลผลิต......................................................................................………................................................................................  
-  งบรำยจ่ำย.................................................................................………................................................................................     

ลงช่ือ……………………………………………..นักวิเครำะห์นโยบำยและแผนช ำนำญกำร   วันท่ี……………..…………………………………………. 
ลงช่ือ………………………………………….....นักวิชำกำรเงินและบัญชีช ำนำญกำร    วันท่ี……………..…………………………………………. 
ลงช่ือ……………………………………………..ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนคณบดีฯ    วันท่ี……………..…………………………………………. 
             

ค าสั่งคณบดี 
                  อนุมัติ  
       

 ลงชื่อ…………………………………………..………………. 
     คณบดีคณะบริหารธุรกิจเพ่ือสังคม                           
 วันที…่…………………………………………………………. 
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